论文首页格式样板（□是代表汉字）

□□□□□

（论文题目二号黑体居中）

□□□1    □□□2

（作者小四号宋体）

（1．□□□□□   2.□□□□□）

（工作单位，所属地区，邮编小五号楷体）

[摘  要]（摘要两字用五号宋体加黑） □□□□□□□□  （内容用小五号楷体） 

[关键词]（关键词三字用五号宋体加黑）□□；□□；□□（内容用小五号楷体并用分号隔开）

[中图分类号]   [文献标识码]    [文章编号]（这三项用五号宋体加黑）（内容用小五号宋体）

□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□（正文字体用五号宋体）

[收稿日期] （收稿日期四字用小五号宋体加黑）日期格式如下：2004-01-11（日期用小五号宋体）

[作者简介] （作者简介四字用小五号宋体加黑）内容顺序如下：姓名（出生年-）、性别（民族———汉族可省略）、籍贯、职称、学位、简历以及研究方向（任选）。（内容字体用小五号楷体）

说明：这两项置于首页最下端

例： [收稿日期] 2004-01-11
 [作者简介]乌兰娜（1968-），女（蒙古族），内蒙古达拉特旗人，内蒙古大学历史系副教授，博士，1994年赴美国哈佛大学研修，主要从事蒙古学研究。

论文尾页格式样板

[参考文献]  （参考文献四字用五号宋体加黑）参考文献格式为：[序号]、作者、文献题目.文献类型标识[专著（M），论文集（C），期刊（J），学位论文（D），研究报告（R），标准（S），专利（P）]、出版地、出版者、出版年（或刊名，年，卷/期）、起止页码。（内容用小五号宋体）

例：[1] 刘国钧，陈绍业. 图书馆目录[M].北京：高等教育出版社，1957.15-18.

[2] 辛希孟.信息技术与信息服务国际研讨会论文集：A集[C].北京：中国社会科学出版社，1994.

把首页上的文章标题、作者署名、工作单位、所属地区、邮编、摘要、关键词按中文格式要求翻译成英文置于篇末。
